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Anexo 1 

Formato de registro de SUCE  
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Sistema Educativo Nacional 

Sistema de Certificación de Futbol del Sector Amateur 
Ficha para la Acreditación de Unidad de Capacitación y Evaluación 

 

 
 

Información institucional 

Razón Social  

RFC  

Siglas  

Página web  

Código postal  

Entidad Federativa  

Municipio  

Ciudad  

Colonia  

Calle  

Número exterior  

Número interior  

 
Información del Representante(Persona con facultades administrativas y/o que pueda adquirir compromisos ante terceros) 

Título Maestro(   ) Licenciado(   ) Ingeniero(   )   Profesor(   )   Otro(   )Cuál_________ 

Nombre  

Apellido paterno  

Apellido materno  

Cargo  

Email  

Teléfono  

Celular  

Firma  

 
Información del(a) Coordinador(a)de la SUCE 

Título  Maestro(   )   Licenciado(   )   Ingeniero(   )   Profesor(   )   Otro(   )Cuál_________ 

Nombre  
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Apellido paterno  

Apellido materno  

Cargo  

Email  

Teléfono  

Celular  

Firma  
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Anexo 2 

Especificaciones de las instalaciones académicas y 

deportivas de la SUCE 

 

La SUCE debe disponer instalaciones académicas y deportivas para llevar a cabo los cursos 

de capacitación y procesos de evaluación: 

• Un aula por grupo  

• Cada aula debe contar con al menos 30 metros cuadrados 

• Con capacidad mínima para 20 personas 

• Con iluminación y ventilación adecuados 

 

Instalaciones deportivas por perfil ocupacional: 

Director técnico Preparador físico Árbitro 

Un terreno de juego de 

futbol asociación o un 

espacio mínimo de 50 

metros por 50 metros con 

pasto. 

 

Un terreno de juego de 

futbol asociación o un 

espacio mínimo de 50 

metros por 50 metros con 

pasto. 

Gimnasio de pesas 

(opcional) 

Un terreno de juego 
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Del presente Anexo a continuación describe con qué requerimientos cumples: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Del presente Anexo a continuación describe con qué requerimientos no cumples: 
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Anexo 3 

Perfil del responsable de la SUCE 

 

La Unidad de Capacitación y Evaluación (SUCE) tiene como función operar los cursos y 

evaluaciones del Sistema de Certificación de Futbol del Sector Amateur (SICEFUT), el 

responsable de la SUCE deberá cumplir con el siguiente perfil: 

 

Requerimientos mínimos 

Edad Mayor de 25 años 

Sexo Indistinto  

 

Escolaridad o nivel educativo 

Escolaridad Mínima de Bachillerato 

Cursos curso de capacitación “Control escolar del SICEFUT” 

 

Experiencia laboral 

Indispensables 1 año de experiencia en puesto similar 

Experiencia 

deseable 

Gestión administrativa (mínima de 2 años) 

 

Habilidades  

Indispensables Computación (Office) 

Consulta en internet 

Actitud de servicio 

Trabajo en equipo 

 

Documentación: 

Indispensable Carta de nombramiento como responsable de la SUCE 

Formato de identificación requisitado 
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Del presente Anexo a continuación describe con qué requerimientos cumples: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Del presente Anexo a continuación describe con qué requerimientos no cumples: 
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Anexo 4 

Especificaciones de mobiliario, material didáctico y 

deportivo para los cursos de capacitación y los procesos 

de evaluación 

La SUCE debe disponer del siguiente mobiliario, material didáctico y deportivo por grupo 

de capacitación de 20 personas: 

• Un proyecto multimedia 

• Una computadora  

• Conexión DSL o superior 

• Bocinas para laptop 

• Un pizarrón o rotafolio 

• Pupitres  

• Manual didáctico 

• Instrumentos de Evaluación 

• Extensión  

• Marcadores para pizarrón  

• Hojas blancas  

• Bolígrafos  

• Lápices 

 

Material deportivo por perfil ocupacional: 

Director técnico Preparador físico Árbitro 

20 balones del N° 5 

40 conos o platos 

20 aros  

10 vallas 

10 estacas 

5 resortes grandes (para 

marcar espacios) 

10 casacas 

1 tabla de apoyo 

1 silbato 

1 cronometro 

 

20 balones del N° 5 

40 conos o platos 

20 aros  

10 vallas 

10 estacas 

5 resortes grandes (para 

marcar espacios) 

10 casacas 

1 tabla de apoyo 

1 silbato 

1 cronometro 

Opcional: 

10 Ligas  

10 Focas: Cámaras de llantas 

de camiones rellenos de 

arena; los extremos se 

cierran con metates 

(“salchichas de arena”). 

10 pesas libres: barra de 

metal con botes rellenos de 

cemento en los extremos. 

4 escaleras 

Banderines 

Tarjetas (roja y amarilla)  

Silbatos 
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Del presente Anexo a continuación describe con qué requerimientos cumples: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Del presente Anexo a continuación describe con qué requerimientos no cumples: 
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Anexo 5 

Especificaciones para el local y mobiliario que garantice 

la seguridad y resguardo de los documentos de 

certificación 

La SUCE se debe regir por los siguientes principios: 

I. Conservación: Adoptar las medidas de índole técnica, administrativa, ambiental y 

tecnológica para la adecuada preservación de los expedientes; 

II. Procedencia: Conservar los expedientes en orden con base a puestos ocupacionales  y 

fecha; 

III. Integridad: Garantizar que los documentos estén completos; y 

IV. Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localización agil de los 

documentos. 

El mobiliario e instalación que debe tener la SUCE para las cuestiones administrativas son: 

1. Una oficina con acceso restringido 

2. Archiveros con seguridad para resguardar instrumentos de evaluación, diplomas 

expedidos y documentos normativos 

3. Computadora con office y adobe. 

4. Fotocopiadora, escaner e impresora. 

 

Cada expediente por persona inscrita debe contener: 

• Solicitud de inscripción al SICEFUT 

• Copia del Acta de Nacimiento  

• Copia de comprobante del máximo grado de estudios  

• Constancia de la Clave Única de Registro de Población (CURP).  

• Copia de Cartilla Nacional de Salud, en caso de contar con ella 

• Copia de credencial de filiación a la FEMEXFUT 

• Comprobante de pago por concepto de inscripción al puesto ocupacional 

correspondiente. 

• Para el caso de alumnos extranjeros, copia de documento que acredite la calidad 

migratoria. 

• SC-01 validado con firmas y sellos 

• Evidencias de evaluación  

• Copia de constancia, diploma y/o certificado x puesto ocupacional 
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El expediente de los formatos SC-02 “Concentrado de inscripción-evaluación” de los 

cursos impartidos debe: 

• Contener copias validadas por CONADE 

• Los formatos deben estar ordenados por puesto ocupacional, perfil ocupacional y 

fecha 

• Contener copia de fichas de depósito a federación 

 

El expediente de los formatos SC-06 “relación de diplomas expedidos” de los cursos 

impartidos debe: 

• Estar ordenado por folios 

• Cada formato debe tener fecha y firma de entregado 

• Copia de formtos SC-06 requisitados  

 

La base de datos interna de la SUCE debe: 

• Estar elaborada en Excel  

• Contener por persona inscrita: nombre, dirección, teléfono, correo electrónico, 

puestos ocupacionales acreditados 
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Del presente Anexo a continuación describe con qué requerimientos cumples: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Del presente Anexo a continuación describe con qué requerimientos no cumples: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


